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» RADNO ISKUSTVO

> 18.03.2013-
MEGA FAVORIT DOO
Pak
KNJIGOVODA

e pratenje vazéih propisa iz knjigovodstva i finansija i odgovost@a njihovu pravilnu
primenu u priviednom drustvu;

» kontiranje i knjiZzenje svih poslovnih dokumenatgslovnih promena i sistematizovanje istih
u razne vrste izvestaja;

e izrada izveStaja potrebnih za peaje rezultata poslovanja privrednog drustva;

e pratenje i uskldivanje poslovnog softvera sa zakonskim propisima;

e pratenje likvidnosti privrednog drustva i rokova do&pénstrumenata planja;

e pratenje i kontrolisanje evidencije prometa proizvadda i usluga po svim magacinima;

e obraun izlaznog i ulaznog PDV-a

e obratun zakupa pokretnih i nepokretnih stvari;

e ucestvovanje u izradi zavrSnogitaa (godiSnjeg finansijskog oldtma);

e evidencija i knjizenje osnovnih sredstava;

e organizacija arhiviranja finansijske dokumentacije;

e prijava i odjava zaposlenih u priviednom drustvu;

e obraun zarada zaposlenih u privrednom drustvu;

e evidencija, obréun i kontrola administrativnih obustava zaposlenih

e evidencija i obréun domdih i inostranih dnevnica i isplata istih;

e evidencija i obraun svih ostalih naknada;

« vodenje sve potrebne administrativne, kadrovske ieopgitdencije za potrebe privrednog
drustva;

e saradnja sa inspekcijskim organima;

e evidencija i kontrola uplate dnevnog pazara;

e pratenje realizacije naplate potraZivanja od kupaca;

e priprema i izrada knjiznih pisama,;

« sravnjenje finansijskih kartica komitenata;

e pratenje i izvrSavanje obaveza privrednog drustva pows poreza i doprinosa;

e pratenje i izvrSavanje obaveza privrednog drustva preofevlj@&ima, bankama, carini....;

e azurno vdenje sve ostale potrebne evidencije o finansijsRosiovanju privrednog drustva;

e Westvuje U popisu robe, materijala i proizvoda;

» 04.12.2012-18.03.2013.
AGROPROM COM DOO
Gornji Tavankut

KNJIGOVODBA ZA ROBNO KNJIGOVODSTVO
» KnjiZi i kontira finansijsku dokumentaciju vezana izlazne fakture (donéa i
inostrane).

» Kontrola prijemnica i izdatnica, odnosno prijenzlaz iz magacina




» Rasknijizavanje e robe u magacinima i knjizenje kupljene robe

» lIzrada otkupnih listova poljoprivrednim proiziagima

» lIzrada kalkulacija (ulaznih faktura robe) od prdwhca

e Sravnjena robnih kartica komitenata

» Sravnjenjaizlaznog i ulaznog PDV-a kroz sve rolokumente
prodate robe i postaje dokumentacije

» Praenje propisa u vezi robno-magacinskog poslovanja

» Evidencija prometa na fiskalnoj kasi(prodaja, drnéxwvestaji, periodini izvestaji)

* Pripremai uplata dnevnog pazara

» Ucestvovanije u izradi zavrSnogitana (priprema popisnih komisija, odluka u vezi
popisa, izrada reSenja o popisu, odluke o viSkovimanjkovima robe u magacinima,
sravnjenja kartica, konsultacije

» 01.06.2012-30.09.2012
PROFESSIONNELMAX DOO
B&ka Topola

KNJIGOVODA OPERATER

» 07.12.2009. — 18.03.2011.
VETERINARSKI SPECIJALISTI CKI INSTITUT “SUBOTICA”

SEF RKUNOVODSTVA

» Organizacija rada u ¢anovodstvenoj Sluzbi.

» Organizacija r&unovodstveno-knjigovodstvenih poslova.

» Kontiranje finansijsko-knjigovodstvenih dokumendtajiZzenje istih.

* lIzrada ekonomsko-finansijskih izvestaja, peroih obra&una i zavrSnog tana
Instituta.

» Koordiniranje rada popisnih komisija, fakturisanje.

* Naplata potraZivanja i uredno pénje obaveza.

» Obraun zarada, poreza i doprinosa.

* Obavljanje poslova po ovlédnju Direktora VSI.

* PodnoSenje meg&eih poreskih prijava.

> 03.05.2006.-13.07.2009.
A.D. “Pe8ara”

SAM. REFERENT ZA FINANSIJE | RACUNOVODSTVO

» OBRAZOVANJE — PROFESIONALNE KVALIFIKACIJE
Ekonomski fakultet Subotica, Univerzitet u Novoad8
Steéeno zvanje -Biplomirani ekonomista



Profesionalni kursevi i seminari:
e septembar 2004.- jun 200&urs engleskog jezika (sertifikovan)

e 2006. sedmodnevni seminaprimena medunarodnih racunovodstvenih standarda
(sertifikovan)

+ 2010.Cetvorodnevni seminar IP@¥opisi, novine u propisima i primena u praksi
(sertifikovan

» 2013. Tromesecni kurs za samostalnog knjigoda (sertifikovan)

» OSTALE SPOSOBNOSTI

» Koris¢enje operativnog sistema Windows, Word, Excel,&ernje interneta
» Koris¢enje sistema elektronskog bankarstva (e-banking)

* Poznavanje engleskog jezika

» Poznavanje osnova nethkag jezika

* Posedovanje voZke dozvole B kategorije



